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	四、职业面向
	五、培养目标与培养规格
	（一）培养目标
	（二）培养规格
	六、课程体系与专业核心课程
	（一）课程体系
	（二）专业核心课程
	    根据现代文秘专业市场调研和行业企业岗位的基本要求，专业设置了秘书学概论、办公软件高级应用、秘
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	（五）教学方法
	用课堂教学、小组讨论、情景法等方法来培养学生的专业应用能力；采用案例教学法、模拟软件实训法、顶岗实习
	（七）质量管理
	建立健全院、系两级的质量保障体系。以保障和提高教学质量为目标，运用系统方法，依靠必要的组 织结构，统
	九、毕业要求

